T

N,

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOROPI
Estado do Rio Grande do Sul GEQPARG
Rua Fernando Ferrari, 235 — Centro — Toropi — RS — CEP 97418-000 — Fone: (55) 3112-0102 RAIZES DE
E-mail: toropi@toropi.rs.gov.br PEDRA

o

T

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE RELOGIO ELETRONICO DE PONTO COM
RECONHECIMENTO FACIAL

Municipio de Toropi/RS
Secretaria Municipal de Administracéo

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de 01 (um) relégio eletronico de
ponto com tecnologia de reconhecimento facial, novo e de primeiro uso, destinado ao registro e
controle da jornada dos servidores publicos municipais, incluindo o fornecimento, entrega,
instalacdo, configuragéo, integracdo com o sistema de controle de frequéncia utilizado pelo
Municipio, realizacdo dos testes necessarios e disponibiliza¢do do equipamento em pleno
funcionamento.

1.2. A contratacdo devera contemplar todos os equipamentos, acessorios, componentes, servicos,
licencas, madulos, configuracBes e demais recursos necessarios ao perfeito funcionamento da
solucdo e a sua integracdo com o sistema de controle de frequéncia utilizado pelo Municipio, sem
onus adicional para a Administracao.

1.3. O equipamento devera ser fornecido em perfeitas condi¢des de funcionamento, acompanhado
de todos 0s componentes e acessorios necessarios a sua instalacao e utilizacéo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A Prefeitura Municipal de Toropi utiliza atualmente equipamento eletrénico para registro da
frequéncia dos servidores por meio de reconhecimento biométrico.

2.2. O equipamento atualmente utilizado vem apresentando travamentos, lentiddo e falhas durante
0s registros, especialmente nos horarios de maior movimentagdo. Essa situacdo tem ocasionado
formacéo de filas e demora no registro de entrada e saida dos servidores, prejudicando a agilidade e
a eficiéncia do controle de frequéncia.

2.3. Diante dessa situacdo, torna-se necessaria a aquisicdo de novo equipamento, dotado de
tecnologia de reconhecimento facial, com o objetivo de proporcionar maior rapidez, estabilidade e
confiabilidade ao processo de registro da jornada dos servidores e reduzir os transtornos atualmente
verificados.

2.4. A aquisicéo busca assegurar maior eficiéncia operacional, agilidade no atendimento aos
servidores e confiabilidade no registro das informacdes relativas a frequéncia funcional, bem como
proporcionar adequada integracdo com a sistematica de controle de frequéncia adotada pelo
Municipio.
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2.5. A contratacdo devera considerar ndo somente o fornecimento do equipamento, mas também
todos 0s Servicos e recursos necessarios a sua instalacdo, configuracao, integracéo e pleno
funcionamento.

3. OBJETIVOS DA CONTRATACAO

3.1. A contratac&o tem como principais objetivos:

e reduzir o tempo necessario para o registro de entrada e saida dos servidores;

« diminuir ou eliminar a formacéo de filas nos horarios de maior movimento;

e reduzir os travamentos e falhas apresentados pelo equipamento atualmente utilizado;

e proporcionar maior agilidade, estabilidade e confiabilidade no controle da frequéncia;

« facilitar o trabalho do setor responsavel pelo controle de ponto;

« garantir maior eficiéncia no registro da jornada dos servidores;

e assegurar a adequada integracdo do novo equipamento com a sistematica de controle de
frequéncia adotada pelo Municipio;

e proporcionar melhores condi¢des de utilizacdo do sistema de registro de frequéncia.

4. ESPECIFICACOES MINIMAS DO EQUIPAMENTO

4.1. O equipamento ofertado devera atender, no minimo, as seguintes especificacdes:

e possuir tecnologia de reconhecimento facial para identificacdo dos usuarios;

e ser novo, de primeiro uso e estar em linha de producdo ou comercializagéo pelo fabricante;

e possuir tela para visualizacdo e operacao;

e possuir capacidade de armazenamento de cadastros e registros compativel com a demanda
de utilizacdo da Prefeitura Municipal de Toropi;

e permitir o armazenamento dos registros de ponto mesmo em caso de interrupcdo temporaria
da comunicagédo com a rede;

e permitir posterior transferéncia e sincronizacao dos registros armazenados;

e possuir mecanismo para exportacao e transferéncia dos registros;

e possuir conexdao com computador e/ou rede, por meio de tecnologia compativel com a
infraestrutura disponivel no Municipio;

« apresentar funcionamento estavel e confidvel no processo de reconhecimento facial,

e possuir recursos adequados para operacgao continua em ambiente administrativo;

« permitir a configuracdo e o gerenciamento necessarios ao seu funcionamento;

e ser compativel e possibilitar a integracdo com o sistema de controle de frequéncia utilizado
pelo Municipio;

e possuir todos os acessorios, fontes de alimentacédo, cabos, suportes e demais componentes
necessarios a instalagdo e ao funcionamento;

e possuir garantia minima de 12 (doze) meses.

4.2. As caracteristicas de capacidade, conectividade e demais pardmetros técnicos deveréo ser
suficientes para atender a quantidade de servidores, volume de registros e infraestrutura
efetivamente existentes no Municipio.
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4.3. Seréa aceita solucdo tecnologicamente equivalente ou superior as especificacdes estabelecidas,
desde que atenda integralmente as necessidades da Administragdo e assegure o pleno
funcionamento do registro e controle de frequéncia.

4.4. O equipamento devera ser compativel com o sistema de controle de frequéncia utilizado pelo
Municipio.

4.5. A contratada sera responsavel por realizar as configuracdes necessarias a integracdo do
equipamento com o sistema de controle de frequéncia utilizado pelo Municipio, devendo comprovar
o funcionamento da comunicacéo e transferéncia dos registros.

4.6. Caso a compatibilidade ou integracdo com o sistema de controle de frequéncia exija
configuracdo, instalacdo de aplicativo, licengca, modulo ou qualquer outro recurso necessario, estes
deverdo estar incluidos no valor da proposta, sem custos adicionais para o0 Municipio.

4.7. A solucéo devera permitir a manutencdo dos registros realizados durante eventual interrupcéao
temporaria da comunicacdo com a rede, de forma que os registros possam ser posteriormente
sincronizados ou transferidos ao sistema de controle de frequéncia.

5. ENTREGA, INSTALACAO, CONFIGURACAO E
FUNCIONAMENTO

5.1. A empresa contratada devera fornecer, entregar, instalar, configurar e colocar o equipamento
em pleno funcionamento no local indicado pela Prefeitura Municipal de Toropi.

5.2. A contratacdo devera compreender, quando necessario:

« instalacdo fisica do equipamento;

o realizacdo das conexfes necessarias;

« configuracgdo do equipamento;

« cadastramento/configuracdo inicial necessaria ao funcionamento;

« integragdo ou compatibilizagcdo com o sistema de controle de frequéncia utilizado pelo
Municipio;

« realizagdo de testes de funcionamento;

« verificacdo da comunicacéo e transferéncia dos registros;

« orientacdo basica aos servidores responsaveis pela operacao e gerenciamento do
equipamento.

5.3. O equipamento somente sera considerado adequadamente entregue apds a concluséo da
instalacdo, configuracdo, integracdo e realizacdo dos testes necessarios, com a comprovacao de seu
pleno funcionamento.

5.4. Eventuais despesas com deslocamento, méo de obra, instalagdo, configuragdo, materiais,
acessorios e demais custos necessarios ao cumprimento integral do objeto seréo de responsabilidade
da empresa contratada.
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5.5. A infraestrutura de rede e energia necessaria a instalacdo devera ser previamente verificada
entre o Municipio e a contratada, ficando definidas no processo as responsabilidades de cada parte
quanto ao fornecimento ou adequacéo dessa infraestrutura.

6. PRAZO DE ENTREGA E INSTALACAO

6.1. O equipamento devera ser entregue, instalado, configurado e disponibilizado em pleno
funcionamento no prazo méximo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da ordem de
fornecimento, nota de empenho ou instrumento equivalente.

6.2. Eventual alteracdo do prazo devera observar as condi¢Ges estabelecidas no instrumento de
contratacdo e na legislagdo aplicavel, mediante justificativa e formalizacéo pela Administracéo,
quando cabivel.

7. RECEBIMENTO E ACEITACAO

7.1. O objeto sera recebido provisoriamente no momento da entrega e instalacéo, para verificacao
de sua conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.2. O recebimento definitivo ocorrera ap6s a verificacdo do pleno funcionamento do equipamento,
da realizacdo dos testes necessarios e da confirmacdo de que foram atendidas as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3. Para fins de recebimento definitivo, poderdo ser realizados, conforme aplicabilidade ao
equipamento e ao sistema utilizado pelo Municipio, 0s seguintes testes:

« identificacdo de usuario por reconhecimento facial,

o registro de entrada e saida;

e armazenamento dos registros;

« funcionamento durante eventual interrupcdo da comunicacdo com a rede;
e posterior sincronizacdo ou transferéncia dos registros;

e comunicacdo com o sistema de controle de frequéncia;

o exportacdo/transferéncia dos registros;

« funcionamento dos recursos necessarios a administragdo do equipamento.

7.4. Caso sejam identificadas irregularidades, defeitos, incompatibilidades ou qualquer
desconformidade com as exigéncias estabelecidas, a empresa contratada devera promover a
corre¢d@o ou substituicdo necessaria, sem qualquer dnus adicional para o Municipio.

7.5. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade,
funcionamento e adequacao do equipamento, nem pelas obrigagdes decorrentes da garantia.

8. GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

8.1. O equipamento devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados a partir do
recebimento definitivo.
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8.2. Durante o periodo de garantia, a contratada devera responsabilizar-se pela correcdo de defeitos
de fabricagdo e falhas de funcionamento abrangidas pela garantia, incluindo, quando necessario, a
substituicdo de componentes ou do préprio equipamento.

8.3. Os servicgos de garantia deverdo ser prestados sem custos adicionais para 0 Municipio,
incluindo pecas, méo de obra, deslocamento e demais despesas necessarias a solugdo do problema.

8.4. A contratada devera disponibilizar canal para abertura e acompanhamento de chamados de
assisténcia técnica.

8.5. Os prazos de atendimento e solugdo de chamados deverdo ser definidos no instrumento de
contratacdo, considerando a necessidade de continuidade do registro de frequéncia dos servidores.

8.6. Na impossibilidade de reparo do equipamento em prazo compativel com a continuidade do
servigo, a contratada devera adotar solucdo adequada, inclusive substituicdo do equipamento,
quando aplicavel e observadas as condi¢fes da garantia.

9. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

9.1. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou setor designado pela
Administracdo Municipal, competindo-lhe verificar o cumprimento das condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no instrumento de contratacéo.

9.2. A fiscalizacdo podera acompanhar a entrega, instalagdo, configuracéo, integracéo e realizagdo
dos testes necessarios ao recebimento do objeto.

9.3. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela qualidade e
adequada execucéo do objeto.

10. ESTIMATIVA DE VALOR

10.1. O valor estimado para a contratacdo é de:

R$ 3.799,00 (trés mil, setecentos e noventa e nove reais).

10.2. A estimativa devera ser devidamente fundamentada mediante pesquisa de precos realizada
pelo Municipio e juntada ao respectivo processo administrativo, observados 0s procedimentos
aplicaveis a contratagéo.

10.3. A pesquisa de pregos devera considerar, quando aplicavel, o fornecimento do equipamento e

todos os servicos, componentes, acessorios, licencas, configuracdes, instalacdo, integracdo e demais
recursos necessarios ao pleno funcionamento da solugéo.

11. RECURSO ORCAMENTARIO

11.1. A despesa decorrente da contratacdo correra por conta de dotacdo orcamentaria propria do
Municipio.
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Dotacédo Orcamentaria: 49

11.2. A classificacdo e a adequacéo da despesa a natureza do objeto deverdo ser confirmadas pelo
setor competente antes da formalizacdo da contratacao.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Séo obrigacGes da contratada:

« fornecer equipamento novo e em perfeitas condi¢des de funcionamento;

e cumprir integralmente as especificacfes e condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

« realizar a entrega, instalacéo e configuracdo do equipamento;

« realizar a integracdo ou compatibilizagdo necessaria com o sistema de controle de frequéncia
utilizado pelo Municipio;

« disponibilizar todos 0s componentes e acessorios necessarios ao pleno funcionamento do
objeto;

« realizar os testes necessarios para comprovacao do funcionamento da soluc¢éo;

e prestar orientacdo basica aos servidores responsaveis pela operacéo e gerenciamento do
equipamento;

e responsabilizar-se por todos 0s custos relacionados ao fornecimento e execugéo do objeto;

e cumprir as obrigacdes relativas a garantia do equipamento;

e comunicar ao Municipio qualquer situacdo que possa comprometer a execucao do objeto;

« manter a confidencialidade das informacdes as quais tiver acesso em razdo da execucdo da
contratacao;

« adotar medidas de seguranga adequadas para protecdo das informacdes e dos dados tratados
pela solucéo;

« utilizar os dados e informac0es obtidos em razdo da contratacdo exclusivamente para as
finalidades relacionadas a execucao do objeto;

« oObservar a legislacdo aplicavel a protecdo de dados pessoais e as demais informacdes sob
responsabilidade do Municipio.

12.2. A contratada ndo podera utilizar os dados, registros, informacoes ou dados biométricos
obtidos durante a execucdo do objeto para finalidade diversa daquela necessaria a prestagéo dos
servicos contratados, salvo mediante autorizagdo ou fundamento legal aplicavel.

13. OBRIGACOES DO MUNICIPIO
13.1. Séo obrigacdes do Municipio:

« fornecer as informag6es necessarias para a adequada execucao do objeto;

« disponibilizar o local para instalacdo do equipamento;

« fornecer as informac0es técnicas necessarias a integracdo com o sistema de controle de
frequéncia;

« disponibilizar, quando de sua responsabilidade, a infraestrutura necessaria para a instalagao
e funcionamento do equipamento;

o acompanhar e fiscalizar a execucéo da contratacao;
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« disponibilizar os servidores responsaveis para receber orientacdo basica quanto a operacdo e
gerenciamento do equipamento;

« efetuar o pagamento a contratada, apds o recebimento definitivo do objeto e observadas as
condicdes estabelecidas no procedimento de contratacao;

e comunicar a contratada eventuais irregularidades identificadas durante a execu¢éo do objeto;

« fornecer os acessos e informagdes necessarios a integracao, observadas as regras de
seguranca e autorizacdo do Municipio.

14. PROTECAO E SEGURANCA DOS DADOS

14.1. Em razéo da utilizacdo de tecnologia de reconhecimento facial, a contratada devera observar
a legislacdo aplicavel a protecdo de dados pessoais e adotar medidas técnicas e administrativas
adequadas a protecdo das informacoes tratadas no ambito da contratacéo.

14.2. A contratada devera restringir o acesso aos dados e informacdes aos profissionais que
efetivamente necessitem deles para execugdo do objeto, adotando medidas destinadas a evitar
acesso, alteracdo, divulgacdo, cdpia ou utilizacdo ndo autorizada.

14.3. Os dados e informagcdes tratados no equipamento ou nos sistemas relacionados a execucdo do
objeto dever&o ser utilizados exclusivamente para as finalidades relacionadas ao registro e controle
da frequéncia dos servidores municipais.

14.4. A contratada devera comunicar ao Municipio, tdo logo tenha conhecimento, qualquer
incidente de seguranca que possa comprometer os dados ou informacdes relacionados a execucao
da contratacdo, observadas as responsabilidades e procedimentos estabelecidos entre as partes e na
legislacdo aplicavel.

14.5. Ao término da relagdo contratual, deverdo ser observadas as orientagcdes do Municipio quanto
a manutencdo, transferéncia, devolucéo ou eliminacdo dos dados, conforme a finalidade do
tratamento e as obrigacGes legais aplicaveis.

15. CONCLUSAO

15.1. Considerando os problemas apresentados pelo equipamento atualmente utilizado,
especialmente travamentos, lentiddo, falhas no registro e formacao de filas nos horérios de maior
movimento, entende-se necessaria e conveniente a aquisi¢do de novo relogio eletrénico de ponto
com tecnologia de reconhecimento facial.

15.2. A contratacéo tem por finalidade proporcionar maior eficiéncia, agilidade, estabilidade e
confiabilidade ao controle da frequéncia dos servidores municipais, assegurando que o equipamento
seja devidamente instalado, configurado, testado e integrado a sistematica de controle de frequéncia
utilizada pela Administragcdo Municipal.

15.3. A solugéo devera ser fornecida com todos os componentes, acessorios, Servicos e recursos
necessarios ao seu pleno funcionamento, observadas as especificacdes e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia.
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Toropi/RS, 24 de agosto de 2026.

Celson Luis Scherer Kurz
Secretario Municipal de Administracéo
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	15. CONCLUSÃO
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