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Termo de Referência (TR) 
Processo Administrativo de Dispensa de Licitação Nº 15/2026 

 

1. Do Objeto 
 

O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de bens/serviços comuns para atender às 

necessidades operacionais e administrativas da Câmara Municipal de Toropi/RS, conforme especificações e 

quantitativos detalhados no item 3 deste documento. 

 

2. Da Justificativa e Amparo Legal 
 

A presente contratação fundamenta-se na necessidade de manutenção das atividades legislativas e 

administrativas desta Casa de Leis, garantindo a continuidade do serviço público com eficiência e 

economicidade. O procedimento encontra-se integralmente respaldado nos termos da Lei Federal nº 14.133, 

de 1º de abril de 2021 (Lei de Licitações e Contratos Administrativos), sob o rito do processo de Dispensa 

de Licitação, observando os limites e requisitos vigentes para a contratação direta. 

 

3. Do Objeto Detalhado (Item, Quantidade, Unidade e Preços) 
 

Os itens a serem adquiridos deverão ser novos e seguir rigorosamente as especificações técnicas descritas na 

tabela abaixo: 
 

Item Descrição Detalhada do Objeto Unid. Qtd. Preço Unit. 

Estimado 

Preço Total 

Estimado 

01 KIT JARRA DE VIDRO 1,14L (OU SUPERIOR) 

E 6 TAÇAS VIDRO 325ML (OU SUPERIOR) 

TRANSPARENTES, ESTAMPA DIAMOND 

COM BORDAS DOURADAS (FIO DE OURO) 

UN 02 R$ 189,93 R$ 379,86 

Valor Total Estimado: R$ 379,86 

 

4. Do Recebimento de Propostas e Orçamentos 
 

As empresas e fornecedores interessados em participar deste procedimento de contratação direta por dispensa de 
licitação deverão encaminhar formalmente suas propostas de preços, ate dia 19 de junho de 2026 as 8:30 horas, 
através dos seguintes canais disponíveis: 

• Via Eletrônica (E-mail): Encaminhar proposta conforme padrão constante no anexo 01 deste Termo de 

Referência, para o endereço de e-mail institucional: compras@toropi.rs.gov.br, fazendo constar 

obrigatoriamente no assunto do e-mail o número deste Processo Administrativo de Dispensa. 

mailto:legislativo@toropi.rs.gov.br
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• Via Presencial (Física): Setor de licitações da Prefeitura Municipal de Toropi, situado na rua Fernando 

Ferrari, 235, Centro, Toropi/RS, no horário das 8h às 12h, 13h às 17h, em dias úteis. 

Todas as propostas enviadas deverão conter a identificação jurídica completa da proponente (Razão Social e 

CNPJ), assinatura eletrônica ou física do representante legal e o detalhamento claro dos preços unitários e 

totais em moeda nacional. 

 

5. Do Prazo e Local de Entrega / Execução 
 

• Prazo de Entrega: O fornecimento integral dos bens ou a efetiva prestação dos serviços solicitados deverá 

ocorrer no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de recebimento da respectiva 

Nota de Empenho. 

• Local: As entregas serão realizadas conta do fornecedor nas dependências da Câmara Municipal de Toropi, 

situada no endereço oficial informado no cabeçalho deste Termo, somente com autorização prévia pela 

contratante poderá ser realizada em outro local. 

 

6. Das Condições de Recebimento 
 

O objeto contratado será recebido provisoriamente para posterior conferência qualitativa e quantitativa. O 

recebimento definitivo dar-se-á no prazo máximo de até 05 (cinco) dias após a entrega provisória, condicionado 

ao aceite definitivo firmado pelo agente público ou comissão fiscalizadora designada. 

 

7. Das Obrigações da Contratada 
 

• Fornecer o objeto em estrita conformidade com as especificações técnicas exigidas neste Termo de 

Referência, sob pena de recusa do material. 

• Arcar com todo e qualquer encargo ou custo de natureza trabalhista, previdenciária, fiscal, civil ou comercial 

decorrente da execução do contrato. 

• Substituir imediatamente e sem custos adicionais para a Administração Pública qualquer item que venha a 

apresentar imperfeições, vícios ou defeitos de fabricação. 

 

8. Das Condições de Pagamento 
 

O pagamento será liquidado por meio de ordem bancária creditada diretamente na conta corrente de titularidade 

da Contratada, em até 15 (quinze) dias subsequentes ao Recebimento Definitivo e mediante a regular 

apresentação da correspondente Nota Fiscal devidamente atestada pelo setor competente. 

 

9. Publicidade e Transparência 
 

Visando assegurar a ampla transparência e em cumprimento à Lei nº 14.133/2021, este Termo de Referência, 

o ato de dispensa e os demais documentos correlatos serão veiculados no sítio institucional na internet 

(www.toropi.rs.gov.br). 

Toropi/RS,  de  de 2026. 

 

Cassiana Tavares Dias 

Presidente da Câmara Municipal 

http://www.toropi.rs.gov.br/


MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS / ORÇAMENTO 
Dispensa de Licitação — Câmara Municipal de Toropi/RS 

ANEXO 01 
 

 
Ao 

Setor de Compras de Toropi/RS 
Ref.: Processo de Dispensa de Licitação Nº [015 /2026] E-mail para envio: compras@toropi.rs.gov.br 

 
1. DADOS DA EMPRESA PROPONENTE 

 

Razão Social:  

CNPJ / CPF:  

Endereço Completo:  

Telefone / E-mail:  

 
2. PROPOSTA FINANCEIRA 

 

Item Descrição do Bem ou Serviço Unid. Qtd. Preço Unit. (R$) Preço Total (R$) 

01 Preencher a especificação do produto ofertado pela empresa 
  

R$ R$ 

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$ 

 
3. CONDIÇÕES COMERCIAIS 

• Prazo de Validade da Proposta:  dias (Mínimo de 30 dias). 

• Prazo de Entrega do Objeto: Atendendo integralmente ao prazo de  dias determinado no Termo de 

Referência. 

• Declaração: Declaramos que estamos de acordo com todos os termos, exigências e condições estipuladas 

no Termo de Referência da Câmara Municipal de Toropi/RS, e que nos preços ofertados já estão inclusos 

todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos incidentes. 

 
 ,  de  de 2026. 

 

 

Assinatura do Representante Legal da Empresa 

Nome Completo:    

CPF/RG:   
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