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Termo de Referência (TR) 
Processo Administrativo de Dispensa de Licitação Nº 38/2026 

1. Do Objeto 

1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de docinhos para coquetel, destinados ao 

fornecimento durante a Sessão Solene em comemoração ao aniversário do Município de Toropi/RS, 

promovida pela Câmara Municipal de Toropi/RS. 

1.2. Os produtos deverão ser entregues prontos para consumo, em condições adequadas de higiene, 

conservação, transporte e apresentação, conforme especificações e quantitativos detalhados no item 3 deste 

documento. 

2. Da Justificativa e Amparo Legal 

2.1. A aquisição justifica-se pela realização da Sessão Solene alusiva ao aniversário do Município, 

atividade institucional promovida pela Câmara Municipal de Toropi/RS. 

2.2. O fornecimento de docinhos tem a finalidade de atender os vereadores, autoridades convidadas, 

servidores e demais participantes presentes no evento, contribuindo para a adequada recepção do público. 

2.3. O procedimento encontra-se integralmente respaldado nos termos da Lei Federal nº 14.133, de 1º de 

abril de 2021 (Lei de Licitações e Contratos Administrativos), sob o rito do processo de Dispensa de 

Licitação, observando os limites e requisitos vigentes para a contratação direta. 

3. Do Objeto Detalhado (Item, Quantidade, Unidade e Preços) 

3.1. Os docinhos deverão ser produzidos com ingredientes próprios para consumo humano, frescos, de boa 

qualidade e preparados em condições adequadas de higiene. 

3.2. Os produtos deverão ser entregues no dia e horário definidos pela Câmara Municipal, preferencialmente 

próximos ao início da Sessão Solene, para assegurar seu consumo em condições adequadas. 

3.3. Os docinhos deverão ser fornecidos em embalagens, bandejas ou recipientes limpos e apropriados para 

transporte e distribuição. 

3.4. A quantidade e os sabores poderão ser distribuídos de forma proporcional entre docinhos conforme 

definido na ordem de fornecimento da Contratante. e seguir rigorosamente as especificações técnicas 

descritas na tabela abaixo: 

 



Item Descrição Detalhada do Objeto Unid. Qtd. Preço Unit. 

Estimado 

Preço Total 

Estimado 

01 Docinhos variados para coquetel, sendo: 

Bombom de nozes: 30 unidades, 

Bombom de Nutella: 30 unidades, 

Bombom de amendoim: 30 unidades, 

Trufa de brigadeiro: 30 unidades, 

Brigadeiro gourmet: 30 unidades, 

Ninho com Nutella: 30 unidades, 

Trufa de coco: 20 unidades 

Produzidos com ingredientes de boa 

qualidade, fornecidos prontos para consumo, 

em forminhas de papel ou plástico e 

acondicionados em embalagens adequadas. 

CENTO 2 R$ 150,00 R$ 300,00 

Valor Total Estimado:  R$ 300,00 

4. Do Recebimento de Propostas e Orçamentos e Critério de Seleção 

As empresas e fornecedores interessados em participar deste procedimento de contratação direta por 

dispensa de licitação deverão encaminhar formalmente suas propostas de preços, até as 8:30 horas do dia 

05/10/2026, através dos seguintes canais disponíveis: 

• Via Eletrônica (E-mail): Encaminhar proposta conforme padrão constante no anexo 01 deste Termo de 

Referência, para o endereço de e-mail: compras@toropi.rs.gov.br, fazendo constar obrigatoriamente 

no assunto do e-mail o número deste Processo Administrativo de Dispensa. 

• Via Presencial (Física): Protocolar a proposta no Setor de licitações da Prefeitura Municipal de Toropi, 

situado na rua Fernando Ferrari, 235, Centro, Toropi/RS, no horário das 8h às 12h, 13h às 17h, em dias 

úteis. 

Todas as propostas enviadas deverão conter a identificação jurídica completa da proponente (Razão Social 

e CNPJ), assinatura eletrônica ou física do representante legal e o detalhamento claro dos preços unitários 

e totais em moeda nacional. 

• O critério de seleção da proposta será o menor preço global. 

 

5. Do Prazo e Local de Entrega  

5.1. Os produtos deverão ser entregues na data da Sessão Solene em comemoração ao aniversário do 

Município, em horário previamente definido pela Câmara Municipal de Toropi/RS. 

5.2. A entrega deverá ocorrer na sede da Câmara Municipal de Toropi/RS, situada na Rua Roberto Wagner, 

nº 28, Centro, Toropi/RS, ou em outro local formalmente indicado pela Contratante. 

5.3. Todas as despesas com ingredientes, produção, embalagens, transporte, frete, tributos, carregamento, 

descarregamento e demais encargos necessários ao fornecimento serão de responsabilidade da Contratada. 



6. Das Condições de Recebimento 

6.1. O objeto será recebido provisoriamente no momento da entrega, para conferência da quantidade, 

apresentação, condições de higiene e conformidade com as especificações estabelecidas. 

6.2. O recebimento definitivo ocorrerá após a conferência e o aceite pelo servidor ou comissão responsável 

pela fiscalização da contratação. 

6.3. Os produtos que apresentarem sinais de deterioração, embalagem inadequada, quantidade inferior à 

contratada ou qualquer desconformidade poderão ser recusados pela Contratante. 

6.4. Caso seja constatada irregularidade no momento da entrega, a Contratada deverá providenciar a 

substituição ou complementação do objeto, sem custo adicional, em tempo compatível com a realização do 

evento. 

7. Das Obrigações da Contratada 

7.1. Constituem obrigações da Contratada: 

I – fornecer os docinhos de acordo com as especificações, quantidades e condições previstas neste Termo 

de Referência; 

II – entregar os produtos prontos para consumo, frescos e em condições adequadas de higiene; 

III – cumprir rigorosamente o local, a data e o horário de entrega definidos pela Contratante; 

IV – responsabilizar-se pelos custos de produção, transporte, embalagens, tributos e demais encargos 

decorrentes do fornecimento; 

V – substituir ou complementar os itens recusados ou entregues em quantidade inferior à contratada, 

quando houver tempo hábil; 

VI – emitir a Nota Fiscal correspondente ao fornecimento realizado. 

8. Das Condições de Pagamento 

O pagamento será liquidado por meio de ordem bancária creditada diretamente na conta corrente de 

titularidade da Contratada, em até 7 (sete) dias subsequentes ao recebimento definitivo. O pagamento ficará 

condicionado à entrega regular dos produtos e à inexistência de pendências que impeçam a liquidação da 

despesa e mediante a regular apresentação da correspondente Nota Fiscal devidamente atestada pelo setor 

competente. 

9. Publicidade e Transparência 

Visando assegurar a ampla transparência e em cumprimento à Lei nº 14.133/2021, este Termo de 

Referência, o ato de dispensa e os demais documentos correlatos serão veiculados no sítio institucional na 

internet (www.toropi.rs.gov.br). 

Toropi/RS, ______ de __________________ de 2026. 

 

Cassiana Tavares Dias 

Presidente da Câmara Municipal 



 

ANEXO 01 

MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS / ORÇAMENTO 
Dispensa de Licitação — Câmara Municipal de Toropi/RS 

À 

Câmara Municipal de Toropi/RS 

Ref.: Processo de Dispensa de Licitação Nº [38 /2026] 

E-mail para envio: compras@toropi.rs.gov.br 

1. DADOS DA EMPRESA PROPONENTE 

Razão Social:  

CNPJ / CPF:  

Endereço Completo:  

Telefone / E-mail:  

2. PROPOSTA FINANCEIRA  

Item Descrição do Bem ou Serviço Unid. Qtd. Preço Unit. (R$) Preço Total (R$) 

01 [Preencher a especificação do produto]   R$  R$  

VALOR TOTAL DA PROPOSTA:  R$  

3. CONDIÇÕES COMERCIAIS 

• Prazo de Validade da Proposta: _______ dias (Mínimo de 30 dias). 

• Prazo de Entrega do Objeto: Atendendo integralmente ao prazo de _______ dias determinado no Termo 

de Referência. 

• Declaração: Declaramos que estamos de acordo com todos os termos, exigências e condições 

estipuladas no Termo de Referência da Câmara Municipal de Toropi/RS, e que nos preços ofertados já 

estão inclusos todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos incidentes. 

____________________/RS, ______ de __________________ de 2026. 

 

_____________________________________________________ 

 

Assinatura do Representante Legal da Empresa 

Nome Completo: _____________________________________ 

CPF/RG: _____________________________________ 


